PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

ESTADO DE SAO PAULO - BRASIL

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 8.479

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A SEREM
ADOTADOS NA FORMULACAO DOS PROCESSOS
DE PAGAMENTOS DAS DESPESAS, NO AMBITO
DO MUNICIPIO DE MOGI MIRIM, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DR. PAULO DE OLIVEIRA E SILVA, Prefeito do
Municipio de Mogi Mirim, Estado de Sdo Paulo, etc., no
uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer
rotinas e padrdes minimos para disciplinar a formalizagdo
dos processos de pagamentos de despesas, com objetivo
de promover maior eficiéncia na gestdo dos recursos
publicos em face aos pagamentos;

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidos, no dmbito do Municipio de
Mogi Mirim, os critérios constantes do presente Decreto para efetivagdo do pagamento da
despesa.

Art. 2° Os processos de pagamentos serdo iniciados com a
requisi¢io de pagamento dirigida pela Secretaria de origem, a qual sera responsavel pela
instrugo do processo administrativo e a conferéncia de todos os documentos necessarios para
a efetiva liquidagdo da despesa, a fim de possibilitar o correto pagamento.

Art. 3° O gestor ¢/ou o fiscal do contrato adotardo todas as
providéncias necessrias para concluir a etapa da liquidagdo, com a certificacdo do
cumprimento por parte do fornecedor de todas as obrigagdes exigidas pelas normas em vigor,
verificando a entrega da documentagfio necessdria, inclusive o ateste da nota fiscal ou
documento equivalente.

Art. 4° Os pagamentos das despesas serdo feitos pela
Secretaria Municipal de Finangas e serdo efetuados por meio de transferéncia eletronica,
mediante assinatura simultaneamente do Secretirio Municipal de Finangas, do Gerente de
Finangas e/ou de quem couber e s6 poderdo ser efetivados se os processos administrativos que
os conduzem passarem por todas as etapas da execugdio orgamentaria anteriores ao
pagamento.

Pardgrafo (mico. Sera aberto um Unico processo
administrativo para todos os pagamentos decorrentes da execugdo do contrato, convénio ou

instrumento congénere.
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Art. 5° Antes do envio do processo a Secretaria de
Finangas para ser efetuado o pagamento, a Secretaria de origem € responsavel pela
conferéncia sistematica de todos os documentos comprobatérios necessarios a liquidagdo da
despesa, inclusive verificagdo da regularidade fiscal do credor, conferéncia do valor a ser
pago, do niimero e saldo de empenho e do niimero da conta bancéria para qual sera transferido
o valor.

Art. 6° Depois da liquidagdo sera emitida ordem de
pagamento, que é o ato exarado pelo ordenador de despesa da unidade pagadora,
determinando que o valor seja pago.

Paragrafo unico. Apds a efetivagdo do pagamento, a
liquidagdo, os comprovantes bancérios e/ou as guias de recolhimentos tributarios, se houver,
deverdo ser anexados ao processo de pagamento, o qual serd devolvido a Secretaria de
origem.

Art. 7° Os pagamentos deverdo respeitar a ordem
cronoldgica das exigibilidades, considerando cada fonte de recursos, sendo que, no caso de
recursos vinculados, cada contrato de empréstimo, convénio ou outra origem de recursos serd
uma fonte.

Art. 8° A ordem cronoldgica de pagamento se dara de
acordo com o art. 5° da Lei Federal n° 8.666/1993, e artigo 141 da Lei Federal n°
14.133/2021, na seguinte sequéncia:

I - por unidade gestora;
I1 - por fonte de recurso;
I1I - por data do registro contéabil da liquidag¢do da despesa.

Art. 9° Independente do objeto ou do valor, a
Controladoria Geral do Municipio, por amostragem, verificard no decorrer do processo
licitatério, a regularidade e aplicagdo dos procedimentos realizados nas contratagdes feitas
pelo Municipio.

Paragrafo unico. E facultado a Controladoria Geral do
Municipio, a qualquer momento, requisitar outros documentos para complementar as
informagdes que julgar necessario.

Art. 10 A Controladoria Geral do Municipio, por meio de
Instrugdio Normativa, poderd editar normas complementares a respeito dos procedimentos a
serem adotados na formulagdo dos processos de pagamentos das despesas no ambito do

Municipio de Mogi Mirim.
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sua publicagdo.

de 2016.
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REGINA CELIA S. BIGHETI
Coordenadora de Secretaria
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Art. 11 Este Decreto entra em vigor 30 (trinta) dias apds a

Art. 12. Revoga-se o Decreto n° 7.093, de 2 de fevereiro
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